Gminy Zaktad Uzytecznosci Publicznej

Ogtoszenie o naborze na wolne stanowisko



Gminy Zaktad Uzytecznosci Publicznej

KIEROWNIK GMINNEGO ZAKEADU UZYTECZNOSCI PUBLICZNEJ
W BARANOWIE SANDOMIERSKIM
oglasza nabér na stanowisko Gléwnego Ksiggowego w Gminnym Zakladzie Uzytecznosci
Publicznej w Baranowie Sandomierskim

Liczba stanowisk: 1

Wymiar etatu: pelny etat - 40 godzin tygodniowo

Miejsce wykonywania pracy: Gminny Zaklad Uzytecznosci Publicznej w Baranowie
Sandomierskim

Termin rozpoczecia pracy: sierpien 2025 r.

Wynagrodzenie: zasadnicze — 5 300 zt brutto, dodatek funkcyjny — 1 000 zt brutto

Umowa: na czas okreslony (probny) — 3 miesigce

WYMAGANIA NIEZBEDNE:

1) wyksztatcenie wyzsze;

2) doswiadczenie zawodowe - co najmniej 5-letni staz pracy i 3 letnie doswiadczenie
w ksiegowosci;

3) znajomos¢ rachunkowosci budzetowej, znajomos¢ przepiséw prawa pracy, kodeksu
postepowania administracyjnego, ustawy o finansach publicznych, prawie zamdéwien
publicznych, samorzadzie gminnym, pracownikach samorzadowych;

4) znajomosé zasad funkcjonowania samorzadu terytorialnego, procedur administracyjnych
i przepisow z obszaru dziatania Gminnego Zaktadu Uzytecznosci Publicznej
w Baranowie Sandomierskim;

5) obywatelstwo polskie - o stanowisko moga ubiega¢ sie réwniez osoby nieposiadajace
obywatelstwa polskiego zgodnie z art. 11 ust. 211 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 22024 r., poz.1135);

6) pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,
nieposzlakowana opinia;

7) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe;

8) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku.

WYMAGANIA DODATKOWE:

1) co najmniej 5-letni staz pracy,

2) prawo jazdy kat. B — mile widziane,

3) dobra organizacja pracy,

4) odpowiedzialnos¢, komunikatywnosc, skrupulatno$é, zaangazowanie, dokfadnos¢,
samodzielno$é, odpornosé na sytuacje stresowe, umiejgtnos¢ pracy pod presja,
umiejetnos¢ pracy w zespole,

5) umiejetnos¢ planowania, zarzadzania pracg oraz czasem,

6) wysoka kultura osobista.

ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAN NA STANOWISKU:

1) prowadzenie rachunkowosci Zakladu zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
2) wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi,
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3) prowadzenie gospodarki finansowej zgodnie z obowigzujacymi zasadami i przepisami
prawa,

4) biezgce dekretowanie i ksiegowanie dokument6éw ksiegowych,

5) przygotowywanie sprawozdai finansowych (bilans, rachunek zyskéw i strat,
informacja dodatkowa), sprawozdan do GUS,

6) prowadzenie dokumentacji i rozliczen podatku VAT zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami,

7) opracowywanie i przestrzeganie rocznych planéw finansowych,

8) przestrzeganie dyscypliny finanséw publicznych przy Scistej wspdlpracy ze
Skarbnikiem Gminy;

9) inne zadania wtasciwe do stanowiska pracy zgodne z zakresem dziatania GZUP.

WARUNKI PRACY:
1) Wymiar czasu pracy - pelny etat,
2) Praca o charakterze administracyjnym, stanowisko wyposazone w sprzet niezbedny do
pracy.
3) Poczatek zatrudnienia: sierpien 2025 r.

INFORMACJA:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w GZUP w Baranowie Sandomierskim, w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spoteczne]j oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych wynosit
ponizej 6 %.

WYMAGANE DOKUMENTY:

1) list motywacyjny,

2) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

3) kserokopia dokumentu poswiadczajacego wyksztatcenie,

4) kserokopie innych dodatkowych dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje, umiejgtnosci,
5) kserokopie $wiadectw pracy potwierdzajacych zatrudnienie,

6) o$wiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe, oraz
o$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych i o korzystaniu z peti praw
publicznych opatrzone wlasnorecznym podpisem oraz biezaca data;

7) o$wiadczenie kandydata, ze nie byl karany zakazem pelnienia funkcji kierowniczych
zwigzanych z dysponowaniem $rodkami publicznymi, o ktérych mowa w art. 31 ust.1 pkt 4
ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnoéci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (Dz. U. 2024 1., poz. 104);

8) o$wiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku
glownego ksiggowego;

9) o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia
10.05.2018 1. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019, poz. 1781).

TERMIN I MIEJSCE SKE.ADANIA OFERT:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy zlozy¢ w Gminnym Zakltadzie Uzytecznosci
Publicznej w Baranowie Sandomierskim (sekretariat) lub przesta¢ poczta tradycyjng na adres:
Gminny Zaklad Uzytecznosci Publicznej w Baranowie Sandomierskim, ul. Gen. L.
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Okulickiego 6B, 39-450 Baranow Sandomierski (liczy si¢ data wptywu do Zakladu)
z dopiskiem ,,Dotyczy naboru na stanowisko Gléwnego Ksiggowego w GZUP” do dnia
30 lipca 2025 r. do godz. 14.00.

Oferty, ktére wplyng do Zaktadu po wskazanym terminie nie beda rozpatrywane.

Komisja powotana przez Kierownika Gminnego Zakladu Uzytecznosci Publicznej
w Baranowie Sandomierskim dziata dwuetapowo:

I etap - sprawdzenie ofert pod wzgledem formalnym bez udziatu kandydatow. Ztozone oferty
beda badane pod katem ich kompletnosci i spelniania wymagan formalnych, niezbednych dla
kandydata na wskazane stanowisko.

11 etap - rozmowa kwalifikacyjna - podczas ktérej przeprowadzona zostanie ocena kwalifikacji
zawodowych, wiedzy i predyspozycji kandydatow. O terminie i miejscu przeprowadzenia
11 etapu konkursu zakwalifikowani do niego kandydaci zostang poinformowani indywidualnie,
telefonicznie, e- mailem lub pisemnie na dane kontaktowe podane w ofercie.

Informacja o wynikach naboru umieszczona zostanie niezwlocznie na stronie Internetowe;j
GZUP w Baranowie Sandomierskim (http://gzup.baranowsandomierski.pl/), W Biuletynie
Informacji Publicznej

Dodatkowe informacje odnosnie konkursu mozna uzyskaé w GZUP w Baranowie
Sandomierskim, tel. 158118076.



